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En la Ciudad de Saltillo, Coahuila de Zaragoza, siendo las once (11) horas con diez
(10) minutos del dia ocho (08) de mayo del afio dos mil veinticuatro (2024), en las
oficinas que ocupa el Instituto Coahuilense de Acceso a la Informacion Publica,
ubicadas en Nazario Ortiz Garza no. 3385, Colonia Doctores en Saltillo, Coahuila
de Zaragoza se.levanta la presente Acta Administrativa de Entrega-recepcion,
correspondiente a la entrega que realiza la LICENCIADA ALANI NAVIL
MARTINEZ SIERRA al MAESTRO CARLOS ANTONIO FRANCO FLORES en
cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 1, 3 fraccién V y ultimo parrafo, 5, 6
inciso A ultimo parrafo, 17, 20, 21, 30, y demas relativos de la Ley de Entrega- -
Recepcion del Estado y Municipios ‘de Coahuila de Zaragoza, en la que se
establecen las bases generales con que los titulares de las dependencias, entidades
y unidades administrativas entregaran a quien los sustituyan al término de su
empleo, cargo o comision, los asuntos de su competencia, asi como los recursos

humanos, materiales, financieros y demas que les hayan sido asignados conforme

a la naturaleza de sus funciones; por lo que, se hace CONSTAR en la presente que:

La LICENCIADA ALANI NAVIL MARTINEZ SIERRA, quien ocupa el cargo de
Oficial Mayer y quien recibié la entrega del entonces Director General Luis
Fernando Garcia Abusaid por motivo de su renuncia voluntaria, y senala como su

domicilio para recibir notificaciones o documentos relacionados con la presente

acta, el ubicado en
y el MTRO. CARLOS ANTONIO -
FRANCO FLORES quien se identifica con credencial para votar namero
2104439656 expedida por el Instituto Nacional Electoral, siendo nombrado como
Director General por el Convsejo General de este Instituto el dia 15 de abril del ano
en curso, y en esta fecha recibe la informacion de la persona que desocupa el cargo

procediéndose a la entrega-recepcion de lamisma. ================

Se procede a dejar constancia del estado, en el que se entregan todos los
documentos y material en poder del servidor publico saliente, para tal efecto se’,/
levanta la presente acta administrativai=======================

La presente acta de entrega-recepcion correspondiente al periodo comprendido del '
12 de marzo de 2024 al 15 de abril.de 2024. =================== é
Intervienen como testigos de asistencia: La LIC. LAURA VERONICA GONZALEZ
SANCHEZ, propuesta por la LIC. ALANI NAVIL MARTINEZ SIERRA vy la
LICENCIADA MELISSA NAYELI GARCiA MATA, propuesta por el MTRO.
CARLOS ANOTNIO FRANCO FLORES, en su calidad de receptor objeto de ésta&
Acta Entrega Recepcion y como Representante del Organo Interno de Control se
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encuentra presente la LICENCIADA DYNORAH GARZA IBARRA, Auxiliar del
Organo Interno de Control. De igual forma, se encuentra presente el LICENCIADO
JOSE EDUARDO VEGA: LUNA, Secretario Técnico, quien por disposicion del
articulo 47 fraccion XV del Reglamento Interior del Instituto Coahuilense de Acceso
a la Informacién Publica, hara constar el proceso de entrega-recepcion. = = = = = =
El primero de los testigos, LICENCIADA LAURA VERONICA GONZALEZ
SANCHEZ, manifiesta prestar sus servicios en el Instituto Coahuilense de Acceso
ala Informacién Pablica como Proyectista, y se identifica con credencial para votar,
expedida por el Instituto Nacional Electoral con ndmero de documento -;
el segundo testigo LICENCIADA ME_.I__iSSA‘NAYELI GARCIA MATA, manifiesta
prestar sus servicios en el Instituto Coahuilense de Acceso a la Informacion Pdblica,
como Directora Juridica quien se identifica con credencial para votar, expedida por
el Instituto Nacional Electoral, con numero - Por su parte, el Enlace de
la Direccion de Administracién y Finanzas, CONTADOR PUBLICO LEYVER
ENRIQUE HERNANDEZ SUAREZ, se identifica con credencial para votar,
expedida por el Instituto Nacional Electoral con nimero de documento -
asi como el Secretario Técnico, LICENCIADO JOSE EDUARDO VEGA LUNA, se
identifica con credencial para votar, expedida por el Instituto Nacional Electoral con
numero- A efecto de dar cumplimiento a lo que dispone el articulo 17
de la Ley de Entrega Recepcion del Estado y Municipios de Coahuila se deja
constancia de los siguientes: ============================

PRIMERO: Ia LIC. ALANI NAVIL MARTINEZ SIERRA, se obliga a proporcionar
todos los datos documentacién e informacién relativa a la presente acta, por su parte
el MTRO. CARLOS ANTONIO FRANCO FLORES recibira la documentacion e
informacion consignada en la presente acta, asi mismo podra solicitar la informacion
queconsiderepertinente.='==,========:===:======:======
SEGUNDO: Manifiestan estar de acUérdo en llevar a cabo el proceso de Entrega- -
Recepcion en forma ordenada y transparente, de manera que se garantice la debida
continuidad de las acciones a cargo del Instituto Coahuilense de Acceso a Iam/
Informacién Publica; por su par'te‘ la LIC. ALANI NAVIL MARTINEZ SIERRA, realiza g
entrega al MTRO. CARLOS ANTONIO FRANCO FLORES de lo que a continuacion
senglasiona == ======s===s=SF=======sc=s=sS=S=Ss=S=S=s===2&2
I.  Marco juridico de actuacion que regule su estructura y funcionamiento: Se
anexa enlace del Mafco Juridico y Manual Organizacional y se sehala que
no existen procedimientos -en el area de la Direccidbn General median
dispositivoelectrbnico;=====::===========:::=::==_
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Recursos Humanos: Se anexa archivos electronicos de la Plantilla de
personal, resumen de plazas autorizadas, personal con licencia, permiso o
comision, relacién de sueldos no entregados, vacaciones de personal
pendientes de disfrutar, relacién de expedientes del personal, programa y
avance de capacitacion del .pefsonal mediante dispositivo electronico = = = =
Recursos Materiales: Se anexa archivos electrénicos de resumen de
inventarios, mobiliario y eduipo de oficina, relacién de equipo de cémputo,
relacién de sistemas desarrollados internamente, relacién de programas tipo
paquete, relaciéon de equipo de video y/o grabacion, relacion de equipo de
transporte 'y maquinaria, .relacién de libros, publicaciones, material
bibliografico e informativo, inventario de almacén, combinaciones de cajas
fuertes o valores, relacién de bienes muebles: Se hace constar que la
totalidad de los bienes recibidos el dia 12 de marzo del aho en curso se
encuentran bajo resguardo del Departamento de Servicios Generales y se
anexa la actualizacién del formato de resguardo de activo fijo de fecha 07 de

- mayo del presente. De igual forma se hace entrega de los bienes que

quedaron bajo su résguardo del anterior comisionado C.P José Manuel
Jimenez y Melendez al Jefe del Departamento de Servicios Generales C.P
Leyver Enrique Hernandez Suarez que obran en el dispositivo electrénico

Recursos Financieros: Se anexa archivos electrénicos de Presupuesto global
del ejercicio, situacion de fondos revolventes, relacion de gastos pendientes
de comprobar y carta de' no adeudo, relacién de cuentas bancarias,
inversiones, depositos, titulos o cualquier otro contrato con instituciones de
crédito, casas de bolsa o ihstitucién similar, detalle de la situacion de las
cuentas bancarias que administre, relacion de cheques expedidos sin
entregar y/o pagar y/o en transito, detalle de cuentas de inversion, relacién
de documentos y cuentas por cobrar y de cuentas por pagar, estados
financieros dictamina_dos, Claves y contrasenas de los sistemas financierosM/
ybancaros== ===============================
Toda la documentacién relativa a .concursos o licitacién de obra publica en
general, adquisiciones, arrendamientos, prestacion de servicios,
concesiones, permisos y autorizaciones. Se anexa archivo electrénico. La
informacion relativa a las fracdio_nes I, 1, IV y V de la presente acta fue
entregada por la Direccion de Administracion y Finanzas y corresponde al
periodo del veintiuno (21) de enero de dos mil veintiuno (2021) al quince (15)
de septiembre de dos mil veintitrés (2023), conforme a la entrada en vigor del
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Reglamento Interior del Instituto Coahuilense de Acceso a la Informacion
Publica, que establece que la Direccién de Administracion y Finanzas, a partir
de esa fecha, no depende de la Direccion General. ============-=
VI. Toda la informacion relativa a los procedimientos administrativos o
expedientes judiciales en proceso o terminados. Manifiesta el servidor

publico saliente que no tiene expedientes judiciales en proceso ni

administrativos con el area juridica. De igual forma, manifiesta que no tiene
archivos o ‘informacién por- entregar de la Unidades de Transparencia y
Comunicacion Social del Instituto, que dependian de la Direccién General
hasta el dia quince ‘(1'5) de septiembre de dos mil veintitrés (2023), de
conformidad al Reglamento de la Ley de Acceso a la Informacion Publica
para el Estado de Coahuila de Zaragoza=

VIl Los derechos y obligaciones a su cargo. Se anexa dispositivo electronico de
los derechos y obligaciohes de la Direccion General. ============

VIIl.  La relaciéon de archivos: Se anexa relacién de oficios del ano 2023 y 2024
mediante dISpOSItIVO e'ectr(‘)nlco si=i== Sl Siois =is = ois oialiE == =i
IX.  Otros aspectos relevantes: No aplica SlEEEEEE sa s an s s o SES

TERCERO: La LIC. ALANI NAVIL MARTINEZ SIERRA, manifiesta haber

proporcionado sin omision alguna, tbdos los elementos necesarios para la
formulacion de la presente. Asi mismo declara que no fue omitido algun otro aspecto
impoitante relativo asugestion. == =========2===============
CUARTO: La presente enfrega no implica liberacién alguna de responsabilidades
administrativas, civiles, pehales_o laborales que pudieran llegarse a determinar por
la autoridad competente, en los términos de las disposiciones legales aplicables,
con posterioridad para la LIC. ALANI NAVIL MARTINEZ SIERRA, qgue asumira las

responsabilidades que se deriven de su ejercicio administrativo y financiero, o de

las que se advierta que han ejercido partidas presupuestales en egresos sin laﬁl{

debida justificacion, o apartdndose de las autorizaciones respectivas o de las
normas y procedimientos que las leyes determinan para el manejo de los recursos
econémicos_:::::::::::l:::::::::::::::::::::::::

Previa lectura de la presente acta, la que se elabora en cinco (5) tantos y no
habiendo mas que hacer constar por parte de todos los presentes, se da por

concluida la misma a las once horas (11) con veinte (20) minutos del dia ocho (08)
de mayo del dos mil veinticuatro (2024), firmado para constancia en todas su fojas
al margen y al calce los que en glia intervinieron.= == === s===========
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A) Que la presente acta refleja, de forma precisa y plenamente, el procedimiento de
entrega-recepcion que las leyes en ia materia exigen, y de conformidad con el marco |
aplicable a la presente entrega-r_ecepcién de la LIC. ALANI NAVIL MARTINEZ
SIERRA y el MTRO CARLOS ANTONIO FRANCO FLORES;===========
B) La participacion del Organo Interno de Control del Instituto Coahuilense de
Acceso a la Informacién Publica, LICENCIADA DYNORAH GARZA IBARRA
AUXILIAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL, que verificé que los sujetos
del procedimiento les fueron entregados los anexos que forman parte del acta, asi
como la propia acta, la cual fue revisado por los interesados y aceptadas en todos
sus términos. SE HACE CQNSTAR, TODO LO ANTERIOR, CON FUNDAMENTO
EN EL ARTICULO 47 FRACCION XV DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL
INSTITUTO COAHUILENSE DE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA = = =

" MTRO CARLOSMNTONIO FRANCO FLORES

TESTIGO

LIC. DY GARZA IBARRA
ORGANO INTERNO DE
CONTROL

X LEY¥ER ENRIQUE
HERNANDEZ SUAREZ
DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS
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