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ACTA ADMINISTRATIVA DE ENTREGA-RECEPCION, CORRESPONDIENTE A
LA ENTREGA QUE REALIZA EL LICENCIADO EN CONTABILIDAD ENRIQUE
GARCIA GUEDEA, A LA LICENCIADO EN CONTABILIDAD ROCIO
ALEJANDRA MARES LOPEZ, DE ACUERDO A LO SIGUIENTE: == ===== =

En cumplimiento a lo dispuesto por los articulos 1, 3 fraccion V y dltimo parrafo, 5,

6 inciso B ultimo parrafo, 17, 20, 21, 30, y demas relativos de la Ley de Entrega-
Recepcion del Estado de Coahuila, en la que se establecen las bases generales
mediante las cuales los titulares de las dependencias, entidades y unidades
administrativas entregaran a quien los sustituyan al término de su empleo, cargo o
comision, los asuntos de su competencia, asi como los recursos humanos,
materiales, financieros y demas que les hayan sido asignados conforme a la
naturaleza de sus funciones; por lo que, se hace CONSTAR en la presente que: =
En la ciudad de Ramos Arizpe, Coahuila de Zaragoza, siendo las diez (10) horas J
con treinta (30) minutos del dia veinticuatro (24) de junio del afio dos mil veintidos
(2022), se reunieron en las oficinas que ocupa el Instituto Coahuilense de Acceso a 1
la Informacién Publica, ubicadas en Allende y Manuel Acufa Edificio Pharmakon [
s/n, Zona Centro en Ramos Arizpe, Coahuila de Zaragoza, el L.C. ENRIQUE
GARCIA GUEDEA, quien deja de ocupar su cargo de Director De Administracion
y Finanzas, en virtud de su renuncia, y sefiala como su domicilio para recibir
notificaciones o documentos relacionados con la presente acta, el ubicado en C.
.
y la L.C. ROCIO ALEJANDRA MARES LOPEZ, quien ocupa el cargo de Jefa del
Departamento de Contabilidad, siendo designado para recibir con esta fecha la

informacion de la persona que desocupa el cargo procediéndose a la entrega-

recepCiéndelamisma_=='===========::======:========::
Se procede a dejar constancia del estado, en el que se entregan todos los

documentos y material en poder de la servidora publica, para tal efecto se levanta

La presente acta de entrega-recepcion correspondiente, al periodo comprendido del
dieciséis (16) de marzo del dos mil veintiuno (2021) al quince (15) de junio del afio

dos mil veintidés (2022). ==============================
Intervienen como testigos de asistencia: La C. NEIDY GUADALUPE SILVA
ZUNIGA, propuesta por la L.C. ROCIO ALEJANDRA MARES LOPEZ, en su

calidad de receptora objeto de esta Acta Entrega Recepcién, y EL C.P. LEYVER
ENRIQUE HERNANDEZ SUAREZ, propuesto por el L.C. ENRIQUE GARCIA
GUEDEA. Como Representante del Organo Interno de Control se encuentra ;
presente LA C. LICENCIADA RUBI ARACELI ANTUNES MARTINEZ. De igual

forma, se encuentra presente el LICENCIADA JOSE EDUARDO VEGA LUNA, ~/

Secretario Técnico, quien por disposicion del articulo 47 fraccion XV del Reglamento
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Interior del Instituto Coahuilense de Acceso a la Informacion Puablica, hara costar el
proceso de entrega-recepCiOn. ================== ======== =
La primera de_ los testigos, C. NEIDY GUADALUPE SILVA ZUNIGA, manifiesta
prestar sus servicios en el Instituto Coahuilense de Acceso a la Informacion Pablica
como Jefa del Departamento Pagaduria y Viaticos, y se identifica con credencial
para votar, expedida por Instituto Federal Electoral con nimero de documento
B - sco.c0 esigo C.P. LEYVER ENRIQUE HERNANDEZ
SUAREZ manifiesta prestar sus servicios en el Instituto Coahuilense de Acceso a
la Informacion Publica, como Jefe del Departamento de Control Presupuestal,
quien se identifica credencial para votar, expedida por Instituto Nacional Electoral,
con numero de documento_Por su parte, el Enlace de la Direccion
de Administracién y Finanzas, LICENCIADO RAMIRO ENRIQUE HERNANDEZ
HERNANDEZ, se identifica con Credencial para votar, expedida por el Instituto
Nacional Electoral con asi como el Secretario Técnico,
LICENCIADO JOSE EDUARDO VEGA LUNA, se identifica con credencial de
elector expedida por el Instituto Nacional Electoral con nimero de documentos
_A efecto de dar cumplimiento a lo que dispone el articulo 17 de la
Ley de Entrega Recepcion del Estado y Municipios de Coahuila se deja constancia

PRIMERO: El L.C. ENRIQUE GARCIA GUEDEA se obliga a proporcionar todos los
datos, documentacion e informacion relativa a la presente acta, por su parte la L.C.
ROCIO ALEJANDRA MARES LOPEZ recibira la documentaciéon e informacion
consignada en la presente acta, asi mismo podra solicitar la informacién que
considere pertinente. == === ==s==s===s=o=s===coc=c=o=z=m==
SEGUNDO: Manifiestan estar de acuerdo en llevar a cabo el proceso de Entrega-
Recepcion en forma ordenada y transparente, de manera que se garantice la debida
continuidad de las acciones a cargo del Instituto Coahuilense de Acceso a la
Informacion Publica; por su parte el L.C. ENRIQUE GARCIA GUEDEA, realiza
entrega a la L.C. ROCIO ALEJANDRA MARES LOPEZ de lo que a continuacion
serelagiond s == s o= =SS S SESsSeE s SESEsss T Das

I.  Marco juridico de actuacion que regule su estructura y funcionamiento: Se
anexa en formato digital Marco Juridico, Manual Organizacional vy
procedimientos del departamento de Recursos Humanos en los que forma

II.  Recursos Humanos: Se anexa en formato digital la informacién referente al /

personal a mi cargo, el organigrama, la platilla y diversas notas. ======
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VI.

VII.

VIII.

Se sefiala por parte del L.C. ENRIQUE GARCIA GUEDEA, lo relativo al
proporcional del pago de sus vales de despensa para los calculos
correspondientes. =================z=============
Recursos Materiales: Se anexa en formato digital el Resumen de inventarios,
Mobiliario y equipo de oficina, Relacién de equipo de cémputo, Relacion de
Libros, Inventario de-Almacén, Relacion de vales de gasolina, asi como se
hace entrega fisica de un sobre con las Combinaciones y contenido de la
caja fuerte, logrando acceder a la misma y realizando una conciliacién del
contenido. =================================-=
Recursos Financieros: Se entrega en formato digital Presupuesto Global del
Ejercicio, Situacion de Fondos Revolventes, Relacion de Gastos pendientes
de comprobar, Relacion de cuentas bancarias, inversiones, depésitos, titulos
0 cualquier otro contrato con instituciones de crédito, casas de bolsa o
institucion similar, Detalle de la situacién de las cuentas bancarias que
administre, Relacion de cheques expedidos sin entregar y/o pagar y/o en
transito, Detalle de cuentas de inversion, Relacion de documentos y cuentas
por cobrar y de cuentas por pagar, Estados financieros dictaminados,
Cambios de firmas en la cuenta bancaria (Nota), Situacién del cumplimiento
de las obligaciones fiscales, Cuenta Publica del 2021, Avances de Gestion
del ejercicio fiscal 2022, Presupuesto Basado en Resultados, Reportes
contables actualizados de los sistemas financieros y bancarios, asi como se
hace entrega fisica de un sobre con el token administrativo y las claves de la
banca vigente, logrando acceder a los mismos. ===============
Toda la documentacion relativa a concursos o licitacion de obra publica en
general, adquisiciones, arrendamientos, prestacion de servicios,
concesiones, permisos y autorizaciones. Se entrega en formato digital los
contratos realizados con el ICAl vigentes, Contrato de comodato de las
oficinas de Ramos Arizpe, Contrato de arrendamiento de las oficinas de
Saltillo, Contrato de Sanitizacion, y una nota sobre el Contrato de
combusiible.====ss=cs=sss====ssomssm=sss=s=oasE
Toda la informacién relativa a los procedimientos Administrativos o
expedientes judiciales en proceso o terminados. Se entrega en formato fisico
relaciéon de auditorias del ejercicio fiscal 2021 y lo correspondiente al 2022.=
Los derechos y obligaciones a su cargo. Se anexa informe de derechos y
obligaciones de la unidad administrativa en formato fisico y en formato digital
las obligaciones de transparencia de la Direccion Administrativa. = == == =
La relacion de archivos: Se anexa en formato digital Archivo vigente, Relacion
de respaldo electrénico de archivos, Relacion de archivo de concentracion y
el histérico, Relacion de los asuntos en tramite y estudios o proyectos no
desarrollados. ================================
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IX.  Otros aspectos relevantes: Se anexa entrega y recepcion de los bienes a su
cargo, carta de no adeudo digital, Acuse de la Declaraciéon de Conclusion,
nota sobre los acuerdos pendientes de cumplir, asi como se anexa en
memorias USB la informacion relativa al proceso de entrega, la cual fue
verificada. ==================================

TERCERO: El L.C. ENRIQUE GARCIA GUEDEA, manifiesta haber proporcionado

sin omision alguna, todos los elementos necesarios para la formulacién de la

presente. Asi mismo declara que no fue omitido algiin otro aspecto importante
relativoasugestion.========================z=z=======

CUARTO: La presente entrega no implica liberacién alguna de responsabilidades

administrativas, civiles, penales o laborales que pudieran llegarse a determinar por

la autoridad competente, en los términos de las disposiciones legales aplicables,
con posterioridad para el L.C. ENRIQUE GARCIA GUEDEA, que asumira las
responsabilidades que se deriven de su ejercicio administrativo y financiero, o de
las que se advierta que han ejercido partidas presupuestales en egresos sin la
debida justificacion, o apartdndose de las autorizaciones respectivas o de las
normas y procedimientos que las leyes determinan para el manejo de los recursos
econdmiCo0S. ====================================

Previa lectura de la presente acta, la que se elabora en cuatro (4) tantos y no
habiendo mas que hacer costar, por parte de todos los presentes, se da por
concluida la misma a las trece (00) horas con veintiséis (26) minutos del dia
veinticuatro (24) de junio del afno dos mil veintidés (2022), firmado para constancia

en todas su fojas al margen y al calce los que en ella intervinieron.=========

A) Que la presente acta refleja, de forma precisa y plenamente, el procedimiento de
entrega-recepcion que las leyes en la materia exigen, y de conformidad con el marco
aplicable a la presente entrega-recepcion del L.C. ENRIQUE GARCIA GUEDEA vy
la L.C. ROCIO ALEJANDRA MARES LOPEZ. = =================
B) La participacion del Organo de Control interno del Instituto Coahuilense de
Acceso a la Informacién Pdblica la LICENCIADA RUBI ARACELI ANTUNES
MARTINEZ, que verifico que los sujetos del procedimiento les fueron entregados
los anexos que forman parte del acta, asi como la propia acta, la cual fue revisado
por los interesados y aceptadas en todos sus términos. SE HACE CONSTAR,
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TODO LO ANTERIOR, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 47 FRACCION
XV DEL REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO COAHUILENSE DE
ACCESO ALAINFORMACIONPUBLICA === =======ccccccww=-=

_ <>/»-—~~\i\i\\___, /
L.C. ENRIQUE GARCIA GUEDEA L.C. ROCO ALEJANDRA MARES
ENTREGA ;
|
LIC. NEIDY GUADALUPE SILVA C.P. LEYVER ENRIQUE HERNANDEZ
ZUNIGA
TESTIGO SUAREE
| TESTIGO

LIC. RUBI ARACELI'ANTUNES
, MARTINEZ
ORGANO INTERNO DE CONTROL

LIC. RAMIRO ENRIQUE HERNANDEZ
HERNANDEZ
ENLACE DE LA DIRECCION DE
ADMINISTRACION Y FINANZAS
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