
PERFIL DE REQUERIMIENTO 

EDUCACIÓN:                   

Carrera Profesional con Título y cédula profesional           

EXPERIENCIA LABORAL:          

Experiencia mínima 1 año en el sector público o privado de acuerdo al perfil del puesto. 

FORMACIÓN:          

Capacitación, ley de transparencia y acceso a la información publica, ley general de protección de datos personales en posesión de sujetos 
obligados y particulares, desarrollo de proyectos. 

HABILIDADES:          

Planeación, Organización, Comunicación, liderazgo, analítico, Honestidad y Responsabilidad. 

REQUISITOS DEL PUESTO:             
I. Ser ciudadano mexicano en pleno uso y goce de sus derechos. 
II. Contar con título y cédula profesional 

DESCRIPCIÓN DE FUNCIONES 

FUNCIONES:                   

1 Atender y vigilar las medidas de seguridad necesarias para la protección de datos personales. 

2 Ajustarse a las políticas y lineamientos sobre el manejo, mantenimiento, seguridad y protección de los sistemas de 
datos personales. 

3 Llevar a cabo, en coordinación con la dirección general y la secretaría técnica, las acciones para la implementación 
de mejoras a las bases de datos personales del instituto. 

4 Elaborar los formatos para el consentimiento del tratamiento de datos personales que utilizarán las unidades de 
atención de los sujetos obligados. 

5 Implementar acciones de capacitación en la materia de datos personales a los sujetos obligados, coordinándose con 
las otras áreas para estas acciones. 



 6    Adoptar las medidas para el resguardo de las bases de datos personales en poder del instituto, de manera que se 
evite su alteración, pérdida o acceso no autorizado. 

CONTACTO 

Lic Ramiro Enrique Hernández Hernández  
Jefe del Departamento de Administración y Recursos Humanos 

Correo: rhernandez@icai.org.mx 
Teléfonos: (844) 488-33-46 y (844)488-13-44 


