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En la Ciudad de Saltillo, Coahuila de Zaragoza, siendo las diez (10:00) horas con
cincuenta y cinco (55) minutos del dia diez (10) de abril del afio dos mil veinticuatro
(2024), en las oficinas que ocupa el Instituto Coahuilense de Acceso a la
Informacién Publica, ubicadas en calle Allende S/N, Edificio Pharmakon, Zona
Centro, c.p. 25900 en Ramos Arizpe, Coahuila de Zaragoza se levanta la presente
Acta Administrativa de Entrega-recepcion, correspondiente a la entrega que
realiza el LICENCIADO VICTOR HUGO RUIZ DOMINGUEZ al CONTADOR
PUBLICO LEYVER ENRIQUE HERNANDEZ SUAREZ en cumplimiento a lo
dispuesto por los articulos 1, 3 fraccién V y Ultimo péarrafo, 5, 6 inciso B ultimo
parrafo, 17, 20, 21, 30, y demas relativos de la Ley de Entrega-Recepcion del
Estado y Municipios de Coahuila de Zaragoza, en la que se establecen las bases
generales con que los titulares de las dependencias, entidades y unidades
administrativas entregaran a quien los sustituyan al término de su empleo, cargo o
comisién, los asuntos de su competencia, asi como los recursos humanos,
materiales, financieros y demas que les hayan sido asignados conforme a la

naturaleza de sus funciones; por lo que, se hace CONSTAR en la presente que: =

El LICENCIADO VICTOR HUGO RUIZ DOMINGUEZ, quién deja de ocupar su
cargo de Jefe del Departamento de Servicios Generales en virtud de su Renuncia

y sefiala como su domicilio para recibir notificaciones o documentos relacionados

con Ia presente acta, el ubicado en [

y el CONTADOR
PUBLICO LEYVER ENRIQUE HERNANDEZ SUAREZ , quién ocupa el cargo del

Jefe del Departamento de Control Presupuestal, siendo designado para recibir

con ésta fecha la informacién de la persona que desocupa el cargo procediéndose

ala entrega-recepcion de lamisma. =======================-=

Se procede a dejar constancia del estado, en el que se entregan todos los
documentos y material en poder del servidor publico, para tal efecto se levanta la

01 de noviembre de 2005 al 15demarzode 2024. ===============

La presente acta de entrega-recepcién correspondiente, al periodo comprendido jl/

Intervienen como testigos de asistencia: La LICENCIADA ANDREA FUENTES
OSORIO, propuesta por el LICENCIADO VICTOR HUGO RUIZ DOMINGUEZ vy la
LICENCIADA ROCIO ALEJANDRA MARES LOPEZ, propuesta por el
CONTADOR PUBLICO LEYVER ENRIQUE HERNANDEZ SUAREZ, en su calidad
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de receptor objeto de ésta Acta Entrega Recepcién y como Representante del
Organo Interno de Control se encuentra presente la LICENCIADA DYNORAH
GARZA IBARRA. De igual forma, se encuentra presente el LICENCIADO JOSE
EDUARDO VEGA LUNA, Secretario Técnico, quién por disposicion del articulo 47
fraccion XV del Reglamento Interior del Instituto Coahuilense de Acceso a la

Informacion Pdblica, haré constar el proceso de entrega-recepcion. ========

El primero de los testigos, LICENCIADA ANDREA FUENTES OSORIO, manifiesta
prestar sus servicios en el Instituto Coahuilense de Acceso a la Informacién Publica
como Jefa del Departamento de Fortalecimiento a la Transparencia, y se
identifica con credencial para votar expedida por el Instituto Nacional Electoral con
numero- el segundo testigo, ROCIO ALEJANDRA MARES LOPEZ
manifiesta prestar sus servicios en el Instituto Coahuilense de Acceso a la
Informacion Publica, como Jefa del Departamento de Contabilidad, quién se
identifica con credencial para votar, expedida por el Instituto Nacional Electoral con
ndmero - Por su parte, el Enlace de la Direccion de Administracién y
Finanzas, el PROFESIONAL TECNICO EN INFORMATICA ISMAEL ALBERTO
RIOS DELGADO, se identifica con credencial para votar, expedida por Instituto

Nacional Electoral con nimero -; asi como el Secretario Técnico,

LICENCIADO JOSE EDUARDO VEGA LUNA, se identifica con credencial para
votar, expedida por el Instituto Nacional Electoral con niimero - A efecto
de dar cumplimiento a lo que dispone el articulo 17 de la Ley de Entrega Recepcién

del Estado y Municipios de Coahuila se deja constancia de los siguientes: = == = =

PRIMERO: E/ LICENCIADO VICTOR HUGO RUIZ DOMINGUEZ se obliga a
proporcionar todos los datos documentacién e informacién relativa a la presente
acta, por su parte el CONTADOR PUBLICO LEYVER ENRIQUE HERNANDEZ

SUAREZ recibira la documentacion e informacién consignada en la presente acta,

SEGUNDO: Manifiestan estar de acuerdo en llevar a cabo el proceso de Entrega-
Recepcion en forma ordenada y transparente, de manera que se garantice la debida
continuidad de las acciones a cargo del Instituto Coahuilense de Acceso a la
Informacion Publica; por su parte EI LICENCIADO VICTOR HUGO RUIZ
DOMINGUEZ, realiza entrega al CONTADOR PUBLICO LEYVER ENRIQUE
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‘I. Marco juridico de actuacién que regule su estructura y funcionamiento:
http://www.icai.org.mx/transparencia/17-articulos/articulo-21/31-estructura-

organica
II.  Recursos Humanos: No aplica

lll.  Recursos Materiales:

Resumen de inventarios: Se anexa do_cumento que contiene la relacion
correspondiente al inventario de almacén que consta de: Articulos de papeleria 'y
productos de limpieza.

Mobiliario y equipo de oficina: Se adjunta resguardo de activo fijo de fecha 26 de
junio de 2023.

Relacion de equipo de transporte y maquinaria: Se adjunta relacion de parque
vehicular 2024, que se encuentran bajo resguardo de 2024 asi como sus
respectivas llaves segun relacion anexa.

IV. Recursos Financieros:

Relacién de gastos pendientes de comprobar y carta de no adeudo

Se anexa carta de no adeudo.
Se anexan dos expedientes que comprenden:

a) Relacion de comprobantes derivado del evento denominado “Dia del
Archivista” efectuado en el mes de marzo de 2024, mismo que ampara el
importe reembolsado por un importe $2,106.04 (Dos mil ciento seis pesos
04/100 M.N.) mediante transferencia bancaria correspondiente al Banco
BBVA con nuimero de folio 1230117943.

b) Cancelacién de caja chica 2024 que ampara el importe reembolsado por un
importe de $629.74 (Seiscientos veintinueve pesos 74/100 M.N.) mediante
transferencia bancaria correspondiente al Banco BBVA con numero de folio
1135478426.

VIIl. Los derechos y obligaciones a su cargo

Listado de pendientes para su atencion: ;

e Orden de pedido para proceso de instalaciéon de nodos de voz y datos
para nueva oficina del Organo Interno de Control.

e Orden de pedido para proceso de impresion a color de folder tamano carta
solicitado por el Direcciéon de Gestion Documental y Procedimiento

e Orden de pedido proceso de conexiones e instalacion de aparatos
telefénicos para la Lic. Cheryl Valdés V. Proyectista de la Comisionada
Lic. Bertha Icela Mata y para la Lic. Maria Eugenia Galindo M. de la
Direccién de Fortalecimiento Institucional.

e Seguimiento en atencién a colision y siniestro de vehiculo oficial Toyota
Yaris 2018, nim. siniestro 0000273984-23 A1 (enviado contacto de
taller).

e Seguimiento en atencion a colisidon y siniestro de vehiculo oficial Honda
Civic 2016, num. siniestro 26736 (enviado contacto de taller)

e Seguimiento a proceso de pago del servicio de la renta de equipos de
fotocopiado
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o Entrega de vehiculos y llaves respectivas segun relacion

e Entrega de 6rdenes de pedido 2024

e Se dio aviso al C.P. Leyver Enrique Hernandez Suarez para la atenciéon
a servicio de cambio de banda de tiempo para vehiculo oficial Honda
Pilot
VIIl.- La relacién de archivos por unidad administrativa responsable, que
contengan el archivo vigente, la relacion de respaldo electrénico de
archivos, en su caso, el archivo de concentracién y el histérico muerto.

Archivo fisico

1 Caja con documentos fotocopias de ordenes de compra 2004-2005

3 Cajas con documentos fotocopias varios 2018

2 Cajas de 6rdenes de compra ene-jun, jul-dic 2019

2 Cajas con documentos fotocopias archivo varios 2020

2 Cajas con documentos fotocopias ordenes de compra ene-jun, jul-dic

2020 )
3 Cajas con documentos fotocopias varios 2021

e 2 Cajas con documentos fotocopias varios 2022

e 2 Cajas con documentos fotocopias érdenes de compra ene-jun, jul-dic

2022 /)
1 Caja con documentos fotocopias varios 2023

1 Caja con documentos fotocopias érdenes de pedido 2023

1 Caja con documentos fotocopias érdenes de pedido 2024

1 Caja con documentos fotocopias de informacion de vehiculos

TERCERO: El LICENCIADO VICTOR HUGO RUIZ DOMINGUEZ, manifiesta haber
proporcionado sin omision alguna, todos los elementos necesarios para la
formulacion de la presente. Asi mismo declara que no fue omitido algin otro aspecto
importante relativo a su gestion. =========================7%

CUARTO: La presente entrega no implica liberacion alguna de responsabilidadeéﬁl(*
administrativas, civiles, penales o laborales que pudieran llegarse a determinar por  __
la autoridad competente, en los términos de las disposiciones legales aplicables,
con posterioridad para EI LICENCIADO VICTOR HUGO RUIZ DOMINGUEZ, que

asumira las responsabilidades que se deriven de su ejercicio administrativo .y

Previa lectura de la presente acta, la que se elabora en cinco (5) tantos y no
habiendo mas que hacer costar, por parte de todos los presentes, se da por

concluida la misma a las once (11 ) horas con (13) trece minutos del dia diez (10)
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de abril del dos mil veinticuatro (2024), firmado para constancia en todas su fojas al
margen y al calce los que en ella intervinieron.===================

A) Que la presente acta refleja, de forma precisa y plenamente, el procedimiento de
entrega-recepcion que las leyes en la materia exigen, y de conformidad con el marco
aplicable a la presente entrega-recepcion de EI LICENCIADO VICTOR HUGO RUIZ
DOMINGUEZ y el CONTADOR PUBLICO LEYVER ENRIQUE HERNANDEZ
SUAREZ;======================================
B) La participacion del Organo Interno de Control del Instituto Coahuilense de
Acceso a la Informacion Publica, LICENCIADA DYNORAH GARZA IBARRA, que
vérificb que los sujetos del procedimiento les fueron entregados los anexos que
forman parte del acta, asi como la propia acta, la cual fué revisado por los
interesados y aceptadas en todos sus términos. SE HACE CONSTAR, TODO LO
ANTERIOR, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 47 FRACCION XV DEL
REGLAMENTO INTERIOR DEL INSTITUTO COAHUILENSE DE ACCESO A LA
INFORMACION PUBLICA=============================

LIC. RIQUE HERNANDEZ

SUAREZ

RE IBE
LIC. ANDREA FUENTES OSORIO C.P. ROCIO ALEJANDRA MARES LOPEZ

TESTIGO TESTIGO

LIC. DY AH GARZA IBARRA
ORGANO INTERNO DE CONTROL

DO VEGA LUNA
ETARIO TECNICO




