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ÚLTIMA REFORMA PUBLICADA EN EL PERIODICO OFICIAL: 1 DE MARZO DE 2016.

ACUERDO: O/134/41.- Se aprueban las modificaciones y adecuaciones al Reglamento de la Ley de Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales para el Estado de Coahuila de Zaragoza, en cumplimiento al artículo Tercero Transitorio de la reforma a la Ley de Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales para el Estado de Coahuila de Zaragoza. Se ordena su publicación en el Periódico Oficial del Estado.
De conformidad con los artículos 213, 214 fracción VII, 215 y 216 fracción XX de la Ley de Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales para el Estado de Coahuila de Zaragoza, el Secretario Técnico, licenciado Javier Diez de Urdanivia del Valle y el Director General, licenciado Miguel Ángel Medina Torres, someten a consideración del Consejo General el proyecto de modificación y adecuación al Reglamento de la Ley de Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales para el Estado de Coahuila de Zaragoza, con su correspondiente punto de acuerdo:
En cumplimiento al artículo Tercero Transitorio del Decreto 155 del año 2015, mediante el cual se reformaron diversas disposiciones de la Ley de Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales para el Estado de Coahuila de Zaragoza, que entro en vigor el día 11 de septiembre del presente año, el cual ordena que en un plazo de 90 días se deberán de realizar las modificaciones necesarias al Reglamento de la Ley en cita, se realizaron los trabajos conjuntos entre la Dirección General y la Secretaría Técnica para encontrar aquellos preceptos que debían ser adecuados y homologados a las nuevas disposiciones.
Por lo anterior, se hicieron adecuaciones a 46 artículos, fundamentalmente para homologar conceptos y terminología, sin embargo, también se hicieron adecuaciones procesales considerando los diferentes procedimientos que contempla la Ley de Acceso a la Información Publica y Protección de Datos Personales para el Estado de Coahuila de Zaragoza: el procedimiento de acceso a la información pública, el recurso de revisión y el recurso de queja.

Esta armonización también sirvió para adecuar aquellos artículos que refieren a la homologación legal y reglamentaria de los procedimientos de responsabilidad administrativa, los cuales debe de ejercer el Instituto, y será el sujeto obligado correspondiente, quien ejecutara la determinación del Consejo General.

Por lo anteriormente fundado y motivado, se somete a consideración del Consejo General el Proyecto de Modificación y Adecuación del Reglamento de la Ley de Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales para el Estado de Coahuila de Zaragoza.
REGLAMENTO DE LA LEY DE ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA Y PROTECCIÓN DE DATOS PERSONALES PARA EL ESTADO DE COAHUILA DE ZARAGOZA
Capítulo I

Disposiciones Generales

Artículo 1. El presente reglamento es de orden público e interés general y tiene por objeto regular las disposiciones de la Ley de Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales para el Estado de Coahuila de Zaragoza, precisar los procedimientos y mecanismos para que se garantice el acceso a la información pública, transparencia, protección de datos personales, así como promover, mejorar, ampliar y consolidar la participación ciudadana en los asuntos públicos y de gobierno. 


Los principios en los que se funda este reglamento, son los de máxima publicidad, sencillez y prontitud en el procedimiento de acceso a la información, austeridad y gratuidad, y deberán observarse en la interpretación y aplicación de la misma.

(REFORMADO, PRIMER PÁRRAFO P.O. 1  DE MARZO DE 2016)

Artículo 2. La información generada, obtenida, adquirida, transformada o en posesión de cualquier sujeto obligado o autoridad es pública, por lo que cualquier persona tendrá acceso a la misma en los términos que la Constitución Política de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, la Ley de Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales y éste reglamento señale.
Los sujetos obligados deberán entregar la información de manera clara, confiable, oportuna y redactada de manera sencilla y de fácil comprensión para la persona.

(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 3. Además de las definiciones contenidas en el artículo 3 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la Información Pública, los artículos 3 y 75 de la Ley de Acceso a la Información Pública y Protección de Datos Personales para el Estado de Coahuila de Zaragoza, para los efectos del presente reglamento se entenderá por:

I. Clasificación: El procedimiento mediante el cual se establece que determinada información que posee un sujeto obligado es de carácter reservado, de conformidad con la Ley; 
II. Datos abiertos: Los datos digítales de carácter público que son accesibles en línea, y pueden ser usados, reutilizados y redistribuidos por cualquier interesado. 
III. Estrado: Lugares públicos y medios electrónicos de las oficinas de las entidades públicas y del Instituto utilizados para colocar las copias de los autos, acuerdos o resoluciones que en el ámbito de su competencia emitan y sus respectivas notificaciones.
IV. Lineamientos: Disposiciones de carácter administrativo, de observación general, expedidos por el Consejo General;
V. Publicación: La reproducción en medios electrónicos, impresos o de cualquier otro tipo de la información para el conocimiento general del público;
VI. Recomendaciones: Las emitidas por el  Consejo General del Instituto a los sujetos obligados, en relación con la aplicación de la Ley;
VII. Recursos públicos: Los recursos humanos, financieros, económicos y materiales con que cuenta un sujeto obligado y que utiliza para alcanzar sus objetivos y producir los bienes o prestar los servicios que son de su competencia;
VIII. Recurso de Queja: Procedimiento que se inicia de oficio o a petición de parte en contra de algún sujeto obligado o servidor público, por el incumplimiento a las disposiciones establecidas en la Ley y en el presente reglamento.
IX. Recurso de Revisión: Procedimiento que se inicia a instancia del particular ante el Instituto por encontrarse en alguno de los supuestos del artículo 146 de la Ley.
X. Solicitante: Es la persona que ejerce el derecho de acceso a la información pública y protección de datos personales, mediante el procedimiento respectivo.
XI. Titular: El titular del sujeto obligado.
(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 4. El Instituto deberá publicar e incluir en su sitio de internet, a más tardar el día 15 de enero, el calendario anual de días hábiles e inhábiles que será aplicable para ese año. 

Artículo 5. Los sujetos obligados de nueva creación contarán con un plazo de sesenta días contados a partir de la fecha de su creación, conforme al instrumento jurídico que los cree, para cumplir con las obligaciones establecidas en la Ley y en este reglamento.

En caso de que el nuevo sujeto obligado, absorba funciones de otro que ya existía, el plazo señalado en el párrafo anterior, se reducirá a treinta días.

En caso de nuevas administraciones de los sujetos obligados, estos tendrán un plazo de treinta días contados a partir de la fecha en que inicien su función, para actualizar la información pública de oficio que resulte aplicable. Durante este proceso se deberá mantener disponible el portal de internet, con la información no sujeta a esta actualización.  

Capítulo II

De la Información Pública de Oficio

Artículo 6. Los sujetos obligados deberán poner a disposición del público la información a que se refiere al capítulo tercero de la Ley, de conformidad con lo siguiente:

(REFORMADA, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)

I. Contendrá un vínculo de acceso directo a la plataforma nacional y al sitio de internet del Instituto;

II. La información deberá presentarse de manera clara y completa, con la fecha de su última actualización, de forma tal que se asegure su calidad, veracidad, oportunidad y confiabilidad; 

III. La información deberá ser publicada de forma tal que sea comprensible para cualquier persona, sin que para ello se usen tecnicismos o vocabularios excesivos e innecesarios;

(REFORMADA, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)

IV. Los sujetos obligados facilitarán la reproducción total o parcial de la información por medios impresos, digitales o electrónicos, por lo que deberá utilizar formatos que faciliten la reproducción, extracción, comparación e impresión;
(REFORMADA, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)

V. El sitio de internet deberá contener las direcciones electrónicas oficiales, los domicilios oficiales y los números telefónicos de la unidad de transparencia, de los servidores públicos habilitados y del responsable del sitio mencionado, así como el horario de atención al público; y

VI. La página deberá contar con un buscador temático fácilmente identificable en la parte superior de la pantalla. 

(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 7. Los titulares de las áreas serán los responsables de proporcionar a las unidades de transparencia de los sujetos obligados las modificaciones que correspondan a la Información Pública de Oficio.

Artículo 8. Cualquier persona podrá informar a la Secretaría Técnica del Instituto sobre las omisiones, la publicación deficiente o la falta de actualización de la Información Pública de Oficio, en los medios electrónicos de algún sujeto obligado. 

(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Una vez que la Secretaría Técnica tenga conocimiento sobre dichas omisiones, publicación deficiente o falta de actualización, deberá de iniciar el procedimiento de verificación correspondiente.
En todo momento, el Instituto podrá emitir recomendaciones para asegurar que los sujetos obligados realicen las acciones correspondientes para el cumplimiento de la publicación de la Información Pública de Oficio.
Artículo 9. La Información Pública de Oficio deberá ser actualizada en un plazo no mayor a treinta días a la fecha en que sufrió modificaciones, indicando en cada rubro la última fecha de actualización.

Artículo 10. La información relativa al marco normativo aplicable, de la fracción II del artículo 21 de la Ley, el sujeto obligado deberá publicar la totalidad de la normatividad vigente que lo rige, en cuanto a su estructura y sus funciones.

(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 11. En lo relativo a la remuneración mensual por puesto a que alude la fracción V  del artículo 21 de la Ley, los sujetos obligados deberán publicar la totalidad de los conceptos que integran las percepciones de cada uno de las plazas, incluyendo todas las categorías o modalidades de contratación que devenguen un sueldo, ya sean de confianza, base, sindicalizado u honorarios, especificando las vacantes por cada área.

Artículo 12. La información relativa a la fracción IX del artículo 21 de la Ley, deberá contener un listado, en el cual se publique un extracto  de los convenios de colaboración que los sujetos obligados celebren, así como el mismo convenio.
Artículo 13. En cuanto a los planes, programas o proyectos, contemplados en la fracción XI del artículo 21 de la Ley, deberán informar además cómo se interpreta y calcula el indicador de gestión y el grado de cumplimiento del plan, programa o proyecto;
Artículo 14. La información relativa al presupuesto, a que se refiere la fracción XX del artículo 21 de la Ley, deberá publicarse por el Congreso del Estado en su totalidad, y en cada uno de los medios electrónicos de los sujetos obligados sólo la parte del presupuesto que le corresponda. La periodicidad con que se actualice la información que se publique no podrá ser menor a aquella con la cual el Ejecutivo Estatal deba informar al Congreso del Estado en los términos del propio Presupuesto de Egresos del Estado; 

Artículo 15. Para dar cumplimiento a lo dispuesto en la fracción XXV del artículo 21 de la Ley, deberá publicarse copia digital de los informes de avances de gestión financiera y la cuenta pública anual, en un plazo máximo de cinco días posteriores a que se presenten ante el Congreso del Estado.

Artículo 16. Para el cumplimiento de lo dispuesto en la fracción XXVII del artículo 21 de la Ley, la Secretaría de Fiscalización y Rendición de Cuentas y los órganos internos de control de cada uno de los sujetos obligados, en el ámbito de sus respectivas competencias, deberán publicar la información siguiente:

a) El número y tipo de auditorías realizadas en el ejercicio presupuestario respectivo;

b) Número total de observaciones determinadas en los resultados de auditoría por cada rubro sujeto a revisión, y

c) Respecto del seguimiento de los resultados de auditorías, el total de las aclaraciones efectuadas por la dependencia o entidad.

Los órganos internos de control deberán incluir la información a través de los medios electrónicos de los sujetos obligados.
Artículo 17. Los sujetos obligados deberán publicar un índice de expedientes clasificados como reservados donde se establezca:

a) El número de expediente de reserva;

b) La fuente y el archivo donde se encuentra;

c) La fundamentación y motivación que dieron origen a la clasificación;

d) El plazo de reserva; 

(REFORMADA, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)

e) El área responsable de la custodia; 

f) La parte o partes del documento que se reserva o si este se reserva en su totalidad; y
(ADICIONADA, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)

g) La justificación de la prueba del daño.
(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 18. Aquellos sujetos obligados que no les aplique algún concepto de las obligaciones de transparencia de la Ley General o de la Información Pública de Oficio de la Ley, deberán señalarlo y publicarlo en el apartado respectivo, expresando claramente la frase “No Aplica” y deberá de motivar y fundamentar dicha inaplicabilidad.
(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 19. En caso de inobservancia por parte de los sujetos obligados de las disposiciones contenidas en este capítulo, el Instituto, emitirá una recomendación para que en el término de diez días cumpla con las omisiones detectadas. De no corregir las fallas detectadas por el Instituto, o en su defecto, no justificar por escrito ante el Instituto la inobservancia, se considerara que se actúa con negligencia o dolo en la difusión de la Información Pública de Oficio.
(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 20. De igual manera el Instituto podrá iniciar procedimiento de responsabilidad administrativa, a que se refiere el artículo 179 de la Ley, en contra de los servidores públicos que incumplan con lo dispuesto en los artículos del 21 al 42 de la Ley, así como lo relativo al presente Reglamento.
Capítulo III

De la Información Pública de Oficio de los Sujetos Obligados Indirectos

Artículo 21. Los Sujetos Obligados Indirectos son: Sindicatos que no reciban recursos públicos, Empresas de Seguridad Privada, Notarios Públicos, Oficiales del Registro Civil y Organizaciones y Personas Morales que realicen colectas, rifas o sorteos.

(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 22. Los Sujetos Obligados Indirectos podrán publicar su información en los sitios de internet que por sí mismos adquieran o en los que para el tal efecto destine el Ejecutivo.

(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 23. El Sujeto Obligado Indirecto podrá realizar la gestión para el uso del sitio de internet del Ejecutivo, por escrito dirigido a la Secretaría de Gobierno o a la Junta de Conciliación y Arbitraje de su Distrito, de acuerdo a los Lineamientos que para tal efecto emitan. La solicitud debe incluir la relación de la información que periódicamente estarán remitiendo.
(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 24. La información de los sujetos obligados indirectos deberá ser actualizada cada tres meses, indicando en cada rubro la última fecha de actualización.
Capítulo IV

De la Información Reservada

(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 25. El acceso a la información pública podrá reservarse temporalmente por causas de interés público y conforme a las modalidades establecidas en la Ley.

El Comité de transparencia del Sujeto Obligado deberá conservar debidamente los expedientes y documentos clasificados como reservados.
(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 26. El Comité de transparencia de cada sujeto obligado deberá emitir el acuerdo fundado y motivado por el que se considere como reservada la información.
(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 27. Los sujetos obligados por conducto de su unidad de transparencia, elaborarán por rubros temáticos debidamente descritos, un índice de la información o de los expedientes clasificados como reservados. En ningún caso el índice será considerado como información reservada.
Artículo 28. Los acuerdos de clasificación de reserva se podrán emitir:

I. Cuando se genere, administre o se reciba la información para su conservación, o

II. Cuando se reciba una solicitud de información, y ésta no haya sido clasificada previamente.

Artículo 29. En caso de que los expedientes y documentos que se encuentran en los archivos de los sujetos obligados contengan Información Pública de Oficio y clasificada, deberá realizarse una versión pública de la información. 
Capítulo V
De la Información Confidencial
(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 30. Los expedientes que contengan información confidencial, deben ser identificados con la leyenda que indique el carácter de confidencial, su fundamento legal; y la firma del titular del área responsable de su custodia.

Artículo 31. La información confidencial a que se refiere la Ley, no está sujeta a períodos de vencimiento, por lo que tendrá ese carácter de manera indefinida y será de acceso restringido, salvo que medie el consentimiento expreso del titular de la información, o ante la presentación de un recurso de revisión y a juicio del Instituto sea considerada como información de interés público.

Artículo 32. Los documentos y expedientes que contengan información confidencial, deben ser  conservados de conformidad con las medidas de seguridad que para tal efecto expidan los sujetos obligados, de acuerdo a las medidas de seguridad para sistemas de bases de datos personales que emita el Instituto. 

Artículo 33. En caso de que se encuentre información confidencial en un documento que a la vez contenga información pública deberán generarse versiones públicas, en las que se evite se visualicen datos personales.

Capítulo VI

De los Datos Personales

De los Sistemas y las Bases de Datos Personales

Artículo 34. Los sujetos obligados que cuenten con sistemas de datos personales deberán hacer del conocimiento del Instituto y del público en general a través de sus medios electrónicos, un listado con el nombre de dichos sistemas, además indicarán el objeto del mismo, el tipo de datos que contiene, el uso que se les da, la unidad que lo administra y el nombre del responsable. Los sujetos obligados serán responsables de la actualización del listado que contenga los nombres de los sistemas de datos personales, cada vez que sufran modificación, mediante escrito presentado ante el Instituto.

Artículo 35. La integración, tratamiento y tutela de los sistemas de datos personales se regirán por las medidas de seguridad instrumentadas por cada sujeto obligado, consistentes en garantizar que únicamente el responsable del sistema de datos personales, o en su caso, los usuarios autorizados, puedan llevar a cabo el tratamiento de los datos personales.

Artículo 36. Los documentos, expedientes o archivos con datos personales serán utilizados por los sujetos obligados con la reserva del caso, y exclusivamente, para cumplir con los fines legales para los que fueron creados.

Artículo 37. Los datos personales deben ser cancelados cuando hayan dejado de ser necesarios o pertinentes a los fines para los que hubiesen sido recolectados. Queda exceptuado el tratamiento que con posterioridad se les dé con objetivos estadísticos o científicos, siempre que cuenten con el procedimiento de disociación. Únicamente podrán ser conservados de manera integral, permanente y sujetos a tratamiento los datos personales con fines históricos.

Artículo 38. El titular de la Unidad Administrativa, tendrá las siguientes obligaciones, en materia de datos personales:

I. Actualizar los datos personales cuando haya lugar, debiendo corregir o completar de oficio aquellos que fueren inexactos o incompletos, a efecto de que coincidan con los datos presentes del interesado, siempre y cuando se cuente con el documento que avale la actualización de dichos datos. Lo anterior, sin perjuicio del derecho del interesado para solicitar la rectificación o cancelación de los datos personales que le conciernen;
(REFORMADA, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
II. Dar contestación, mediante la Unidad de Transparencia a las solicitudes de los derechos ARCO, auxiliándose del área que corresponda;

III. Llevar a cabo  las diferentes operaciones y procedimientos en que consista el tratamiento de datos personales;
(REFORMADA, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)

IV. Coordinar y supervisar, en conjunto con la Unidad de Transparencia, la adopción de las medidas de seguridad a que se encuentren sometidos los sistemas de datos personales de acuerdo con la normativa vigente;
(REFORMADA,  P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
V. Dar cuenta, mediante la Unidad de Transparencia, al Instituto de manera fundada y motivada  de la aplicación de las excepciones al régimen general previsto para el acceso, rectificación, cancelación u oposición de datos personales, ; y

VI. Las demás que se deriven de la Ley y del presente reglamento.

Capítulo VII
De las Unidades de Atención 
(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 39. Los sujetos obligados instalarán unidades de transparencia para su enlace con los solicitantes, y serán áreas operativas responsables de atender las solicitudes de acceso a la información pública, solicitudes de derechos ARCO, recursos de revisión, recurso de queja, procedimiento de verificación y todo aquel procedimiento que derive de la aplicación de la Ley.
(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 40. Los sujetos obligados de conformidad con lo establecido por el artículo 122 de la Ley, deberán adecuar un espacio físico, con la señalización correspondiente, para que el público pueda identificar el lugar como la unidad de transparencia y deberá contar con personal  capacitado para atender y orientar al público en materia de acceso a la información y protección de datos personales. 
En las unidades de transparencia, de acuerdo a las posibilidades presupuestarias de cada sujeto obligado, deberán contar por lo menos con un equipo de cómputo con acceso a Internet y con los formatos autorizados por el Instituto para solicitar información pública y, en su caso, poder ejercer los derechos de acceso, rectificación, cancelación y oposición a sus datos personales ante el área responsable del tratamiento de los respectivos datos personales.

(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 41. En la designación de las unidades de transparencia, cada uno de los sujetos obligados, deberá observar que su titular cubra los siguientes requisitos:
(REFORMADA, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)

I. Contar con título profesional a nivel licenciatura o superior;
(REFORMADA,  P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
II. Contar con experiencia mínima de un año en materias de transparencia, acceso a la información, archivos, protección de datos personales y gobierno abierto;
(REFORMADA, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
III. Conocer a cabalidad las actividades que realiza el sujeto obligado para el que labora;
(REFORMADA, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)

IV. Tener la capacidad para revisar y orientar las solicitudes de acceso a la información pública, así como para responder a las mismas; y
(ADICIONADA, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
V. Tener capacidad para orientar sobre la protección de los datos personales.
(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)

Artículo 42. El titular de la Unidad de Transparencia, así como el personal que la integre, deberá cursar por lo menos un programa de capacitación impartido por el Instituto, en materia de transparencia, acceso a la información, protección de datos personales y rendición de cuentas.
(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 43. La unidad de Transparencia, además de las atribuciones que establece el artículo 124 de la Ley, tendrá las  siguientes:
(REFORMADA, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
I. Recibir las notificaciones de los acuerdos y resoluciones emitidas por el Instituto, dentro del recurso de revisión, recurso de queja, procedimiento de verificación y todo aquel procedimiento que derive de la aplicación de la Ley.

(REFORMADA,  P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
II. Acatar lineamientos y criterios expedidos por el Instituto y por los respectivos Comités de Transparencia, y atender las recomendaciones del Instituto en términos de la Ley;

(REFORMADA,  P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
III. Ser el vínculo único entre el solicitante y el área del sujeto obligado;

(REFORMADA,  P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
IV. Auxiliar y asesorar a las áreas para la adecuada contestación de las solicitudes de información;
V. Divulgar por diferentes medios y elaborar los índices o catálogos de la Información Pública de Oficio del sujeto obligado;

VI. Resolver cualquier situación técnica que impida que la información pública del sujeto obligado esté disponible para los solicitantes; y
(REFORMADA,  P.O. 1 DE MARZO DE 2016)

VII. Coordinar en conjunto con el área y el Comité de Transparencia, la elaboración de los índices de información reservada a que hace referencia la Ley y el presente Reglamento.

Capítulo VIII

Del Acceso a la Información Pública

(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 44. Siempre que se realice una solicitud de información, física, electrónica, verbal o telefónica, se generará y se le hará saber al solicitante el número de acuse de recibo que arroje el sistema  de solicitudes de acceso a la información, dejando constancia de lo anterior, así mismo se le deberá informar de los medios a través de los cuales podrá consultar y dar seguimiento a su procedimiento.

Artículo 45. Los sujetos obligados darán acceso a la información, al solicitante, en el estado en que esta se encuentre en sus archivos, en la modalidad de reproducción que señale en la solicitud; cuando el volumen de la información sea tal que no pueda entregarse en la modalidad que solicita, se tendrá por entregado en la reproducción factible y/o puesta a disposición en las oficinas del sujeto obligado.

Artículo 46. La persona que presente una solicitud de acceso a la información, deberá señalar el mecanismo por el cual le será notificada la respuesta, conforme al artículo 131 fracción III de la Ley. Dicha notificación podrá ser:
(REFORMADA, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
I. Personalmente o a través de un representante, en el domicilio de la Unidad de Transparencia;

II. Por correo certificado o mensajería, con acuse de recibo; y

III. Por medios electrónicos, a través del sistema que establezca el Instituto.

En caso de que el solicitante no precise la forma en que se le debe notificar la respuesta, ésta se realizará por estrados.
Artículo 47. DEROGADO.
Artículo 48. Para dar trámite a las solicitudes de acceso a la información, los sujetos obligados, se ajustarán a lo siguiente:

(REFORMADA, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
I. Recibida la solicitud, la unidad de Transparencia deberá turnarla a las áreas que puedan tener la información, dentro de las 48 horas siguientes a aquel en que se haya recibido la solicitud;
(REFORMADA,  P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
II. En caso de contar con la información y que ésta sea pública, el área deberá notificarlo a la unidad de transparencia, precisando, en su caso, los costos de la reproducción y envío;
(REFORMADA,  P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
III. En el caso de que el área determine que la información solicitada sea clasificada, total o parcialmente, deberá remitir al Comité de Transparencia un proyecto de acuerdo en la que funde y motive dicha reserva de la información, de conformidad con lo establecido por la Ley, acompañando en los casos de reserva parcial, la versión pública del documento a entregar.
(REFORMADA,  P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
IV. El Comité de transparencia deliberará sí emite el acuerdo de clasificación, se elaborará una versión pública o se determina que la información es pública y se entrega.
(REFORMADA, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
V. En caso de que el área determine que la información solicitada no se encuentra en sus archivos, a la brevedad posible, deberá enviar al responsable de la unidad de transparencia un oficio en el que exponga este hecho y oriente sobre la posible ubicación de la información solicitada, si le fuera posible; y
(REFORMADA, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
VI. La unidad de transparencia deberá recopilar toda la información que le remita el área de que se trate, y notificarla al solicitante, mediante escrito oficial y suscrita por el o los titulares de las áreas y de transparencia.

(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 49. La ampliación del plazo de respuesta podrá realizarse por parte de la unidad de transparencia de oficio o a petición del área, siempre que cumpla con las características que determina la Ley.

Artículo 50. Son causa de ampliación del plazo de respuesta:
(REFORMADA,  P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
I. Cuando el área notifique a la unidad de transparencia que no tiene la información solicitada y ésta inicie las acciones necesaria para localizar la información;
(REFORMADA, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
II. Cuando el volumen de la información solicitada sea tan extenso, que rebase la capacidad del área;
(REFORMADA, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
III. Cuando la localización y tratamiento de la información obstaculice el debido  desarrollo de las labores del área responsable de poseer o resguardar la información solicitada; o

IV. Por causa de fuerza mayor o caso fortuito.

Artículo 51. En las notificaciones de las respuestas que ponen fin a un procedimiento de acceso a la información, se deberá hacer del conocimiento del solicitante, que puede interponer el recurso de revisión en términos del artículo 146 de la Ley, y se le orientará respecto de los mecanismos de interposición. El sujeto obligado, deberá en todo momento, prestar la asistencia necesaria al solicitante para que este pueda interponer dicho recurso.

Artículo 52. El Sujeto Obligado, deberá de publicar en los medios electrónicos y en otros disponibles al público, los costos de reproducción a que se refiere la Ley.  

Los sujetos obligados podrán reproducir la información solicitada en copias simples, a través de medios magnéticos, ópticos, sonoros, visuales, holográficos u otros con los que pudiese contar.
(REFORMADO, PRIMER PÁRRAFO P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 53. La unidad de transparencia en la respuesta a cualquier solicitud de acceso a la información deberá indicar al solicitante, el costo total por la reproducción de la información en los términos de las disposiciones aplicables.

Asimismo deberá señalar la dirección y/o ubicación física de las oficinas autorizadas para realizar dicho pago.

Capítulo IX
Del Proceso para el Acceso, Rectificación, 

Cancelación u Oposición de los Datos Personales.

Artículo 54. Las personas interesadas o sus representantes podrán solicitar de manera gratuita, previa acreditación de la personalidad, ante la unidad de acceso, les dé acceso, rectifique, cancele o haga efectivo su derecho de oposición, respecto de los datos personales que le conciernan y que obren en un sistema de datos personales en posesión de los sujetos obligados.

Artículo 55. El procedimiento de acceso, rectificación, cancelación u oposición de datos personales, iniciará con la presentación de una solicitud por escrito del titular, o de su representante legal, acreditando su personalidad.

En el caso de solicitudes de cancelación de datos personales, el titular deberá señalar las razones por las cuales considera que el tratamiento de los datos no se ajusta a lo dispuesto en la Ley, o en su caso, acreditar la procedencia de ejercer su derecho de oposición.

Artículo 56. Los medios por los cuales el solicitante podrá recibir notificaciones y acuerdos de trámite serán: 
(REFORMADA, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
I. Notificación personal, en el área del sujeto obligado. 

II. En el domicilio señalado por el solicitante.

(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
En el caso de que el solicitante no señale domicilio, se entenderá que la notificación será personal, en el área del sujeto obligado.

Artículo 57. El sujeto obligado deberá de prevenir al titular solicitante, cuando la descripción de los datos personales, respecto de los cuales busca ejercer su derecho de acceso, rectificación, cancelación u oposición, no sea clara y precisa, y en los casos de rectificación cuando no se incluyan las modificaciones a realizarse y/o no se aporten los documentos que sustenten la petición.

(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
La prevención deberá de otorgarle un plazo de cinco días cuando se trate de solicitudes de acceso a los datos personales o diez días cuando estas sean de rectificación, cancelación u oposición, para que el solicitante cumpla todos los requisitos, si no se cumplen en dicho plazo, se deberá de formular una nueva solicitud.
(REFORMADO, PRIMER PÁRRAFO P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 58. Presentada la solicitud de acceso, rectificación, cancelación u oposición de datos personales, el área del sujeto obligado, observará el siguiente procedimiento:

I. Procederá a la recepción  de la solicitud y devolverá al interesado, una copia, que servirá de acuse de recibo;

(REFORMADA,  P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
II. En caso de que no sea el área competente, deberá turnarla al área que corresponda. 

III. Se deberá emitir un escrito en el que se funde y motive la determinación adoptada en relación a la solicitud, misma que deberá ser notificada al titular de los datos personales.

IV. Al dar respuesta a las solicitudes orientarán al titular  sobre su derecho de interponer el recurso de revisión.

Artículo 59. El Instituto podrá tener acceso a la información contenida en los sistemas de datos personales que resulte indispensable para resolver el recurso de revisión. Dicha información deberá ser mantenida con carácter confidencial y no estará disponible en el expediente.


Capítulo X.

Del Procedimiento del Recurso de Revisión.

(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 60. Presentado el recurso de revisión, el Comisionado Presidente, por conducto de la Secretaría Técnica del Instituto lo registrará  bajo el número de turno que para tales efectos contabilice, y será turnado al Comisionado Ponente. 

(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 61. Si del estudio del recurso de revisión, el Comisionado Ponente identifica alguno de los supuestos de improcedencia que señala la ley, deberá emitir acuerdo de desechamiento debidamente fundado y motivado. 

Artículo 62. La contestación que debe rendir el sujeto obligado, por lo menos deberá contener:

I. Los fundamentos, motivos y razones jurídicos que considere pertinentes para sostener la legalidad de su respuesta u omisión;

II. La firma del funcionario que lo rinde y su cargo; y

III. Las pruebas que considere pertinentes. 

(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 63. Los sujetos obligados deberán comparecer ante el Instituto por conducto de los funcionarios que estén facultados para representarlos.  Para efectos de la Ley, se considera como representante legal del sujeto obligado el encargado de la unidad de transparencia. 
(REFORMADO, PRIMER PÁRRAFO P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 64. El Comisionado Ponente en la substanciación del recurso es quien podrá llevar a cabo audiencias entre las partes para efectos de buscar la conciliación. 

Las partes estarán obligadas a comparecer para su desahogo en el lugar, fecha y hora que se haya señalado para ello, respetando en todo momento los plazos determinados por la Ley y el presente Reglamento. 

Si alguna de las partes o ambas no comparecen a la audiencia, se entenderá como refrendo de lo expresado en sus escritos de presentación del recurso o de contestación y se procederá a cerrar la instrucción. El Consejo General deberá valorar la falta de comparecencia al momento de emitir resolución.

Artículo 65. De toda audiencia se levantará acta, la que deberá contener el nombre de las personas que hayan intervenido y las circunstancias de tiempo, modo y lugar, la descripción de las actividades realizadas, y los acuerdos establecidos.

De no asistir alguna de las partes, se deberá levantar acta circunstanciada.

Artículo 66. Una vez redactada el acta, el secretario habilitado le dará lectura y pedirá a las personas que hubieren intervenido que la firmen. Si alguna de ellas no puede o no quiere firmar, se dejará constancia de este hecho.

(REFORMADO, PRIMER PÁRRAFO P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 67. Recibido el recurso de revisión, el Secretario Técnico podrá acumular expedientes, durante la substanciación del recurso de revisión, el Secretario Técnico podrá realizar la acumulación a solicitud del Comisionado Ponente.
Una vez cerrada la instrucción no se podrá emitir acuerdo de acumulación, se deberá de presentar el proyecto ante el Consejo General, quien en todo caso podrá considerar los mismos elementos de valoración para dos o más recursos de revisión y resolver en el mismo sentido.
(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 68. Una vez que se cierre la instrucción, el Comisionado Ponente presentará al Consejo General un proyecto de resolución para su estudio, el cual se someterá a discusión y votación en sesión ordinaria o extraordinaria del Consejo.

Cuando el Consejo General no apruebe algún proyecto de resolución, se solicitará al Comisionado Ponente modifique su proyecto de resolución, de acuerdo a las consideraciones vertidas por el propio Consejo General. 

Cuando el segundo proyecto presentado por el Comisionado Ponente, no sea de nueva cuenta aprobado por el Consejo General, el expediente será turnado a otro Comisionado Ponente. 

Capítulo XI.

De las Pruebas en el Recurso de Revisión.

Artículo 69. Las partes podrán ofrecer todo tipo de pruebas, excepto la confesional de autoridades y aquellas que sean contrarias al derecho o a la moral.

(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
En cualquier caso corresponderá al Comisionado Ponente desechar de plano aquellas pruebas que no guarden relación con el recurso o no influyan en la resolución definitiva. Y en su caso admitir las que se estimen pertinentes.

Artículo 70. En todo caso si las partes ofrecen pruebas que por su naturaleza requieran un desahogo especial, se podrán ordenar audiencias para tal efecto, siempre y cuando se respeten los plazos y las reglas establecidas en la Ley y el presente Reglamento.
(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 71. El Comisionado Ponente  podrá requerir a las partes para que proporcionen los informes o aclaraciones que estime necesarios para mejor proveer, previo al cierre de instrucción.

Capítulo  XII.

De los Plazos
Artículo 72. Los plazos comenzarán a correr a partir del día siguiente de la notificación y contarán sólo los días y horas hábiles.

Se entenderán como horas hábiles  las  que comprendan el periodo que medie entre las ocho y las dieciséis horas.
Artículo 73. Todas aquellas solicitudes de acceso a la información o recursos de revisión que sean presentadas posteriormente de las dieciséis horas, o en días inhábiles, los plazos comenzarán a contar a partir de las ocho horas del día hábil siguiente a aquel en que fue presentada.

Capítulo XIII.

De las Resoluciones en el Recurso de Revisión.

Artículo 74. El Consejo General podrá confirmar la respuesta del sujeto obligado, cuando ésta haya garantizado el debido y total cumplimiento de las normas en materia de acceso a la información pública y de protección de datos personales.

Artículo 75. El Consejo General podrá modificar la respuesta del sujeto obligado, cuando se presenten los siguientes supuestos:

I. Se garantice de forma parcial el debido cumplimiento de las normas en materia de acceso a la información pública y de protección de datos personales; y

II. Aun cuando se haya garantizado el total cumplimiento de las normas en materia de acceso a la información pública y de protección de datos personales, no se cumplieron las formalidades que lo garanticen.

Artículo 76. El Consejo General podrá revocar la respuesta del sujeto obligado, cuando no se haya garantizado el debido y total cumplimiento de las normas en materia de acceso a la información pública y de protección de datos personales.

Artículo 77. El Consejo General requerirá al sujeto obligado, la entrega de la respuesta al solicitante, cuando el recurso de revisión se interponga por la omisión de respuesta a la solicitud dentro de los plazos señalados en la Ley.

Capítulo XIV.

Cumplimiento de las Resoluciones

Artículo 78. Posterior a que se emita la resolución a un recurso de revisión, y una vez que el Sujeto Obligado dé vista al Instituto del informe de cumplimiento, o en su defecto, venza el plazo para que se rinda dicho informe, la Secretaría Técnica deberá emitir en un plazo no mayor a tres días posteriores, un dictamen en el que se expresen los motivos por los cuales se considera que el Sujeto Obligado cumplió o no la resolución del recurso de revisión.

Artículo 79. El dictamen a que se refiere al artículo anterior deberá estar elaborado de conformidad con las constancias que integran el expediente y a lo exigido en la resolución por el Consejo General.

(REFORMADO, PRIMER PÁRRAFO P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 80. La Secretaría Técnica someterá a consideración del Consejo General, por conducto del Comisionado Ponente, dicho dictamen, el cual podrá ser aprobado o rechazado.

En aquellos casos en los que se apruebe el dictamen emitido por la Secretaría Técnica, se continuará con lo señalado en el cuerpo del dictamen.

En aquellos casos en los que se rechace el dictamen, se deberá regresar a la Secretaría Técnica para que se emita uno nuevo, en los términos en que el Consejo General acuerde y determine.

Artículo 81. El dictamen que emita la Secretaría Técnica podrá ser en cualquiera de los siguientes sentidos:

I. Dictamen de Cumplimiento; o

II. Dictamen de Incumplimiento.

Artículo 82. El Consejo General determinará el cumplimiento o incumplimiento de las resoluciones de los recursos de revisión, utilizando para ello el dictamen que emita la Secretaría Técnica y aquellas constancias que obren en el expediente que le resulten necesarias, sin que eso sea limitativo.

Artículo 83. En los casos en que se determine el cumplimiento de la resolución del recurso de revisión, el Consejo General acordará la aprobación del dictamen de cumplimiento, se ordenará el cierre del expediente y se remitirá al archivo de concentración y se notificará a las partes.

Artículo 84. En los casos en que se determine el incumplimiento de la resolución del recurso de revisión, el Consejo General acordará la aprobación del dictamen de incumplimiento, y se conminará al Sujeto Obligado para que cumpla dentro del plazo señalado en el artículo 163 de la Ley, apercibiéndolo que de no hacerlo, se iniciará procedimiento a fin de determinar si existe una causa de responsabilidad establecida en el artículo 173 de la Ley,  y se ordenará a la Secretaría Técnica notifique dicho acuerdo y se vuelva a dictaminar una vez que se entregue el informe por parte del sujeto obligado o se venza el plazo para su cumplimiento.

Artículo 85. Una vez que el Sujeto Obligado informe del cumplimiento o venza el plazo, posterior al apercibimiento al que se refiere el artículo anterior, la Secretaría Técnica emitirá de nueva cuenta un dictamen en términos del presente capítulo.

Artículo 86. En caso de que el Consejo General determine que la resolución fue cumplida, posterior al apercibimiento, se estará a lo dispuesto por el artículo 79 de este Reglamento.

(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 87. En aquellos casos en los que el Consejo General determine que no se ha cumplido la resolución, incluso posterior al apercibimiento, acordará se apruebe el dictamen de incumplimiento, se conmine al sujeto obligado para que cumpla de inmediato la resolución, imponiendo la medida de apremio que considere aplicable y ordenará se inicie el procedimiento de sanción de responsabilidad administrativa correspondiente.
Capítulo XV.

De la Notificación a las Partes en el Recurso de Revisión.
(REFORMADO, PRIMER PÁRRAFO P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 88. Las actuaciones y resoluciones deberán notificarse en el domicilio que al efecto señalen las partes o a través del sistema de gestión de medios de impugnación, o en su defecto en los estrados. Las resoluciones deberán ser notificadas dentro de los dos días siguientes a que se dicten y surtirán efectos al día siguiente de que se efectúen.

Las partes podrán designar a una o varias personas para oír notificaciones, imponerse de las resoluciones y recibir copias de traslado.
Capitulo XVI.

Del Recurso de Queja.

(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)

Artículo 89. El recurso de queja puede ser iniciado de oficio o a petición de parte. Cualquier persona podrá iniciarlo por escrito, personalmente, por correo electrónico, por vía telefónica, en formato libre, en contra de cualquier servidor público o sujeto obligado por el incumplimiento de las obligaciones establecidas en la Ley General, la Ley y este Reglamento, incluyendo la falta y/o actualización de las obligaciones de transparencia y la Información Pública de Oficio de los medios electrónicos de los Sujetos Obligados.

(REFORMADO, P.O. 1 DE MARZO DE 2016)
Artículo 90. Presentada la queja o iniciado de oficio el recurso de queja, la Secretaría Técnica lo registrará bajo el número de expediente que para tales efectos contabilice, y notificará al sujeto obligado del que se trate para que manifieste lo que a su derecho convenga en un término de tres días.

Artículo 91. Cuando una persona que por desconocimiento de la Ley, equivocadamente interponga un Recurso de Revisión queriendo iniciar un Recurso de Queja en contra de algún sujeto obligado o servidor público, la Secretaría Técnica deberá hacer lo necesario para darle inicio como Recurso de Queja.
Artículo 92. Posterior a la presentación de la contestación del sujeto obligado, en caso de que se requiera, se llevará a cabo el procedimiento de verificación que marca el artículo 171 de la Ley.

Artículo 93. Concluida la verificación, la Secretaría Técnica emitirá proyecto de recomendación que será turnada para su aprobación o modificación por parte del Consejo General.

Artículo 94. La recomendación será notificada al servidor público o al sujeto obligado de que se trate, para que en el término de diez días la acepte o la niegue. Aceptada la recomendación se seguirá el procedimiento marcado en el capítulo XIII de este Reglamento.

Transitorios

Primero. El presente Reglamento entrará en vigor el día siguiente al de su publicación en el Periódico Oficial del Gobierno del Estado de Coahuila, sin perjuicio de lo previsto en los transitorios siguientes.
Segundo. Los recursos que se estén tramitando durante la entrada en vigor del presente reglamento, se substanciarán hasta su conclusión conforme a lo que dispone la Ley.

Tercero. Se derogan todas las normas que se opongan a las del presente reglamento.

DADO en el salón de sesiones del Consejo General del ICAI, en la ciudad de Saltillo, Coahuila de Zaragoza; a los ocho días del mes de diciembre del año dos mil quince.

H. CONSEJO GENERAL DEL ICAI.
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